
บัตรอดัประจุไฟฟา้บัตรเติมน า้มัน

หลักเกณฑ์การใช้บัตรเติมน ้ามันรถราชการ
และบัตรอัดประจุไฟฟา้รถราชการ

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0403.2/ว 66 ลงวันที่ 30 เมษายน 2569



ยกเลิก หลักเกณฑ์และขัน้ตอนการใช้บัตรเติมน ้ามันรถราชการ
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ที่ กค 0405.2/ว 89 ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2550

ขับเคลื่อน e-Payment

วัตถุประสงค์ของการปรับปรุงหลักเกณฑ์

สนับสนุนให้ส่วนราชการน าระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
มาใช้ในการใช้จ่ายเงินภาครัฐ

อย่างเต็มรูปแบบ

รองรับการใช้งานทั้งรถ
ใช้น ้ามัน และรถไฟฟ้า (EV)

ครอบคลุมรถทุกประเภททันสมัย & เป็นปัจจุบัน

ปรับปรุงหลักเกณฑ์ให้ทันสมัย
และเป็นปัจจุบัน



นิยาม 

ส่วนราชการ  หมายถึง ส่วนราชการท่ีเป็นหน่วยงานผู้เบิกท่ีมีท่ีตั้งส านักงาน
อยู่ในกรุงเทพมหานคร หรือในส่วนภูมิภาค

รถราชการ หมายถึง รถยนต์และรถจักรยานยนต์ของส่วนราชการ 
รวมถึงรถราชการอ่ืน ท่ีส่วนราชการยืมหรือเช่าไว้ เพ่ือใช้ประจ าส านักงาน 
และเบิกค่าน ้ามันหรือค่าประจุไฟฟ้าจากงบประมาณรายจ่าย 
ไม่รวมรถประจ าต าแหน่ง



นิยาม (ต่อ)
สถาบันผู้ออกบัตรเติมน ้ามันรถราชการหรือสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้า
รถราชการ หมายถึง ธนาคารพาณิชย์ หรือสถาบันการเงินเฉพาะกิจ 
หรือบริษัทท่ีประกอบธุรกิจบัตรเครดิต หรือบริษัทท่ีประกอบธุรกิจน ้ามันค้าปลีก
หรือบริษัทท่ีประกอบธุรกิจให้บริการอัดประจุไฟฟ้าส าหรับรถไฟฟ้า

บัตรเติมน ้ามันรถราชการ หมายถึง บัตรเครดิตของส่วนราชการท่ีออกโดย
สถาบันผู้ออกบัตรเติมน ้ามันรถราชการ เพ่ือใช้ส าหรับเติมน ้ามันรถราชการ

บัตรอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ หมายถึง บัตรเครดิตของส่วนราชการ
ท่ีออกโดยสถาบันผู้ออกบัตรอัดประจุไฟฟ้าส าหรับรถราชการ 
เพ่ือใช้ส าหรับอัดประจุไฟฟ้ารถราชการ



นิยาม (ต่อ)

ผู้ถือบัตรเติมน ้ามัน หมายถึง ผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากส่วนราชการให้น าบัตร
เติมน ้ามันรถราชการไปใช้เติมน ้ามันรถราชการท่ีสถานีบริการน ้ามัน

ผู้ถือบัตรอัดประจุไฟฟ้า หมายถึง ผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากส่วนราชการให้น าบัตร
อัดประจุไฟฟ้ารถราชการไปใช้อัดประจุไฟฟ้าท่ีสถานีบริการอัดประจุไฟฟ้า
ส าหรับรถไฟฟ้า

น ้ามันรถราชการ หมายถึง ผลิตภัณฑ์ท่ีเป็นน ้ามันใส และแก๊สเติมรถยนต์ NGV



ต้องระบุ “ประเภทน า้มัน” 
และมีรหัส “PIN”

เงื่อนไขเฉพาะ

ก าหนดวงเงินต่อคัน / บัตร / เดือนการจ ากัดวงเงิน

+ ทะเบียนรถ

อย่างน้อย 1 ปี อายุการใช้งาน

ชื่อส่วนราชการ+ ทะเบียนรถชื่อส่วนราชการข้อมูลบนหน้าบัตร

ลักษณะของบัตรเติมน ้ามันรถราชการและบัตรอัดประจุไฟฟา้รถราชการ

อย่างน้อย 1 ปี 

ก าหนดวงเงินต่อคัน / บัตร / เดือน

รหัส “PIN” (ถ้ามี)



ให้ถือเป็นของส่วนราชการ และอยู่ในดุลยพินิจ
ของหัวหน้าส่วนราชการ เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ

สิทธิหรือผลประโยชน์ต่าง  

ไม่ว่ากรณีใด  ให้ส่วนราชการเจ้าของบัตร
น าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน

กรณีได้สิทธิประโยชน์เป็น 'เงินสด '

สถาบันผู้ออกบัตรต้องยกเว้นค่าธรรมเนียมแรกเข้า
ค่าธรรมเนียมรายปี และค่าธรรมเนียมอ่ืน

ที่เก่ียวข้องทั้งหมด

ไม่รวม รถประจ าต าแหน่ง และค่าน ้ามันหรือค่าประจุไฟฟา้
ที่เกิดจากการเดินทางไปราชการ ตาม พ.ร.ฎ. ค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม

ปลอดค่าธรรมเนียมทุกกรณีใช้ส าหรับรถราชการในส านักงานเท่านั้น

ขอบเขตและข้อจ ากัดการใช้งาน



เบิกเงิน ช าระเงิน และหักภาษี ณ ที่จ่าย

ตรวจสอบ Statement ให้เสร็จภายใน 3 วัน

ใช้บัตร รับใบเสร็จ/ก ากับภาษี ที่สถานี

เก็บรักษาและเบิกจ่ายบัตร

ส ารวจจ านวนรถ/ประมาณการ/รายงานขอซื้อ

คัดเลือก/อนุมัติงบประมาณ

ฝ่ายการเงินผู้ถือบัตรผู้ควบคุมการใช้รถหัวหน้าส่วนราชการขั้นตอน

ขั้นตอน/ผู้รับผิดชอบ



หากบริการไม่ดี สามารถ
บอกเลิกสัญญาก่อน 1 ปีได้
(ต้องท าหนังสือชี้แจงเหตผุล)

หน่วยงานควบคุมการใช้รถส ารวจ
จ านวนรถ จัดท างบประมาณ 1 ปี
ให้หัวหน้าส่วนราชการอนุมัติ
ประมาณการวงเงินต่อคัน/บัตร
/เดือน

หากต้องขอเพ่ิมวงเงิน
สินเช่ือรวมต้องไม่เกิน
งบประมาณท่ีตั้งไว้

Step 1: คัดเลือก
สถาบันผู้ออกบัตร

การคัดเลือกสถาบันผู้ออกบัตร/ การจัดท าและก าหนดวงเงิน/ การใช้บัตร

หัวหน้าส่วนราชการคัดเลือก
สถาบันผู้ออกบัตร โดยมีเงื่อนไข
สัญญาใช้งานไม่น้อยกว่า 1 ปี

Step 2: ส ารวจ
ประมาณการ & อนุมัติ

หน่วยงานควบคุมการใช้รถ
จัดท ารายงานขอซ้ือ ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซ้ือ
จัดจ้างฯ 2560 และหลักเกณฑ์
ที่เก่ียวข้อง

Step 3: จัดท ารายงาน
ขอซ้ือ

ทบทวนประมาณการทุกปี



การใช้บัตร

1. ลงชื่อในทะเบียนคุม รับบัตร
และรหัส PIN (ถ้ามี) 
พร้อมตรวจสอบวงเงินคงเหลือ

ผู้ควบคุมการใช้รถ ผู้ถือบัตร

2. เติมน ้ามนั/อดัประจุไฟฟา้
ให้ตรงกับประเภทและทะเบียนรถ
พร้อมรับใบเสร็จ/ใบก ากับภาษี
(กรณีเป็น e-Receipt/e-Tax 
ให้พิมพ์ออกมาและลงลายมือชื่อ)

3. น าบัตรพร้อมใบเสร็จ/ใบก ากับภาษี
ที่ลงลายมือช่ือแล้ว ส่งคืนหน่วยงาน
ควบคุมการใชร้ถทันที เมื่อเสร็จการกิจ

1. จัดท าทะเบียนคุม 
ให้เป็นปัจจุบันเสมอ 

2. จ่ายบัตร
และรหัส PIN
ให้ผู้ถือบัตร 

3. เรียกบัตรคืนทันที
เมื่อเสร็จภารกิจ
และเก็บรักษาในที่ปลอดภัย



น าส่งเอกสารทั้งหมด พร้อมคืนบัตรให้ผู้ควบคุมการใช้รถทันที

Confirm

Totsl
Amount

1

1

1

Digital Signature

Digital Signature

e-Tax Invoice

ให้ผู้ถือบัตร หรือผู้ควบคุมการใช้รถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินและ/หรือ
ใบก ากับภาษี และให้ผู้ถือบัตรลงลายมือช่ือก ากับเช่นเดียวกับ
เอกสารกระดาษ

กรณีเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์
(e-Receipt /e-Tax Invoice)

ใหผู้้ถือบัตรลงลายมือชื่อบนใบเสร็จรับเงินและ/หรือใบก ากับภาษี
เพ่ือเป็นหลักฐานในการตรวจรับ

การลงลายมือช่ือ

ผู้ถือบัตรต้องขอรับใบเสร็จรับเงนิและ/หรือใบก ากับภาษี
การรับเอกสาร

Signature

Renraregce or ar en oifrial.
Finenv-as-Payment Signature.

EeroQ1yDem$42.00Total

$32.00Emount:
$25.00Pin

Transaction Bonwrxio
$125.00Transaction DetailsT

Time: 12:00 PMDate:17Jan.2023D

Corbona GA22225
2284 Bnpsona Simeet.

e-Tax InvoiceCompany Logo

ใบเสร็จรับเงินและ/หรือใบก ากับภาษี หรือ e-Receipt/e-Tax Invoice



1

2

ระงับทันที แจ้งสถาบันผู้ออกบัตรให้ระงับ
การใช้บัตรทันที เพ่ือจ ากัดความรับผิด

กรณีบัตรสูญหาย/ช ารุด

บัตรและรหัส PIN เมื่อไม่ได้ใช้งาน
ต้องถูกเก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัย
โดยหน่วยงานควบคุมการใช้รถ

การเก็บรักษาบัตร

หน่วยงานควบคุมการใช้รถ
ต้องจัดท าทะเบียนคุม 
ให้เป็นปัจจุบันเสมอ ทั้งนี้ 
สามารถเพ่ิมเติมรูปแบบได้
ตามความจ าเป็นและเหมาะสม

จัดท าทะเบียนคุม

การควบคุมและตรวจสอบของหน่วยงานควบคุมการใช้รถ

รายงาน รายงานหัวหน้าส่วนราชการ

ท าหนังสือ มีหนังสือแจ้งสถาบันผู้ออกบัตร3



1 ใบ/1 คัน



รวบรวมเอกสารทั้งหมด
ส่งให้ฝ่ายการเงิน

ภายในวันท าการถัดไปตรวจสอบกับทะเบียนคุม 
และใบเสร็จและ/หรือใบก ากับภาษี
ให้แล้วเสร็จภายใน 3 วันท าการ
นับจากวันสรุปยอดบัญชี 

ใบเสร็จ
/ใบก ากับภาษี

321

Statement

BILL

ได้รับใบแจ้งยอด (Statement) 
จากสถาบันผู้ออกบัตร

(สามารถพิมพ์จากระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ได้)

INVOICE

การเบิกจ่ายค่าน ้ามันหรือค่าประจุไฟฟ้า

หน่วยงานควบคุมการใช้รถ

ทะเบียนคุม



3. หักภาษี ณ ที่จ่าย และเอกสาร

PAID

ผู้จ่ายเงินต้องลงลายมือช่ือ
และประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” 
บนหลักฐานการจ่ายทุกฉบับ 

หักภาษี ณ ที่จ่าย น าส่ง
สรรพากร (สามารถตั้ง
สถาบันผู้ออกบัตร
เป็นตัวแทน
หัก e-Withholding Tax ได้)

TAX

เบิกเข้าบัญชีส่วนราชการ
เพ่ือน าไปจ่ายให้สถาบันผู้ออกบัตร

ภายในก าหนดช าระ

จ่ายตรง
เข้าบัญชีสถาบันผู้ออกบัตร

ฝ่ายการเงินตรวจสอบ
เอกสารที่ได้รับ และด าเนิน
การขอเบิกเงินจากคลัง

เต็มจ านวน

1. ตรวจสอบและเบิกเงิน

การจ่ายเงิน & หักภาษีเงินได้ ณ ท่ี จ่าย

1

2

2. ช่องทางการจ่ายเงิน



การจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ การแต่งตั้งตัวแทนหักภาษี ณ ที่จ่าย

ออกหลักเกณฑ์เพ่ิมเติม
ให้ครอบคลุมบัตรอัดประจุไฟฟา้ 



ค่าใช้จ่ายในเดือนกันยายน ให้ถือเป็นรายจ่ายที่เกิดขึ้นเมื่อส่วนราชการผู้เบิกได้รับใบแจ้งให้ช าระหนี้ 
และให้เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่ได้รับแจ้งช าระหนี้ได้ โดยไม่ถือเป็นค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี

(30 ก.ย. / 1 ต.ค.)

ส่วนราชการได้รับใบแจ้งยอด (Statement)
ในเดือนตุลาคม

เกิดการใช้บัตรในเดือนกันยายน

INVOICE

เดือนตุลาคม
ปีงบประมาณใหม่

เดือนกันยายน
ปีงบประมาณเดิม

ปีงบประมาณ

ค่าใช้จ่ายเดือนกันยายน



บัตรเติมน ้ามันรถราชการท่ีใช้อยู่ในปัจจุบัน
ก่อนวันที่หลักเกณฑ์ใช้บังคับ

บทเฉพาะกาล

ให้ส่วนราชการใช้บัตรเติมน ้ามันรถราชการ
ที่ออกไว้เดิมต่อไปได้



Q & A
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด 

ที่ กค 0403.2/ว 66 ลงวันที่ 30 เมษายน 2569

Infographic 



ติดต่อเรา
กรมบัญชีกลาง  กองการเงินการคลังภาครัฐ

0 2127 7000 
ต่อ 4585  6425

fsdd@cgd.go.th
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